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A Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalinos Iskola Hazirendje

A Hazirend az intézmény minden altalanos iskolai tanuldjara, valamint az intézménnyel
jogviszonyban allo, vagy egyéb kapcsolatba kerilé személyekre,- a rajuk vonatkozo
terjedelemben- tartalmaz kozérdekli ismereteket, és hatdroz meg magatartasi szabalyokat.

Az altalanos iskolai miikodési egységek neve és cime

Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola
Rovid neve: Nagyatadi Altalanos Iskola

Feladatellatasi helyei

Székhelye: ,
Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és Alapfoka Muvészeti Iskola
7500 Nagyatad, Baross Gabor utca 4.

Tagintézmények:

Nagyatadi Altalanos Iskola Arpé}d Fejedelem Tagintézménye
ugyvitel cime: 7500 Nagyatad, Arpad utca 2.

Nagyatadi Altalanos Iskola Méricz Zsigmond Tagintézménye
ugyvitel cime: 7585 Haromfa, Kossuth Lajos utca 243.

Telephely:

Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és Alapfoku Mivészeti Iskola Taranyi
Telephelye

ugyvitel cime: 7500 Nagyatad, Baross Gabor utca 4.

1. A hazirend célja és feladata

A Hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes milkodését, az iskolai
nevelés €s oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi €letének
megszervezéséhez sziikséges feltételeket.

A hazirend éllapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos szabalyokat, rendelkezéseket.

2. A hazirend hatalya

A Hazirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai €s iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kivil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feligyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend eldirasait.

Ez a hazirend 2023. szeptember 1. napjan 1épett hatalyba.



3. A hazirend nyilvanossaga

A Hazirend nyilvanossagra vonatkozo szabalyok:

4

A Hazirend a kihirdetését kovetden kifliggesztésével lép hatalyba, é€s visszavonasig
érvenyes.

Az elfogadott vagy modositott Hazirendet nyilvanossagra kell hozni. A Héazirend
elfogadasat kovetden egy-egy példanyt a mellékleteivel egyiitt a didkonkormanyzatnak €s
a szilo1 kozosségnek at kell adni, az iskolai egységek konyvtardban €s az auldban ki kell
fiiggeszteni, valamint az iskola honlapjan kozz¢ kell tenni gy, hogy azt barki szabadon
megtekinthesse. E feladatokért az intézmény foigazgatoja a felelds.

A Hazirendbdl késziilt kivonat 1 példanyat beiratkozaskor a tanulonak és a sziildjének at
kell adni.

A felsébb évfolyamok tanul6i a tanév elején a hazirend modositasairol az el s osztalyfénoki
oran értesilnek, a sziilok az elso sziiléi értekezleten kapnak tajékoztatast.

A Hazirend modositasara barmely tanuld, pedagogus, dolgozo tehet javaslatokat a
didkonkormanyzatnal vagy az intézmény féigazgatojanal. Az igy beterjesztett javaslatrol
30 napon belil a neveldtestiilet dont, iskolai részegységekkeént.

A tanév megkezdését kovetd 4 héten belil az intézmény vezetdsége €s a didkdonkormanyzat
vezetdsége attekinti a Hazirendet, és hataroz arrdl, hogy a Hazirendet sziikséges- e
modositani, az utolsé Hazirend-moddositas 6ta felmeriilt-e szabalyozasi probléma, illetve a
didkkozgyulés, a didkonkormanyzat vagy az iskola mas szerve javasolta-e az iskolai a
Hézirend modositasat barmely kérdésben.

Jelen Hazirend tartalméval ¢€s értelmezésével kapcsolatosan barki fordulhat kérdéssel az
intézmeény foigazgatdjahoz, helyetteseihez, valamint a didkonkormanyzat vezetdjehez.
Jelen Hazirend jovahagyasat az intézmény vezetdje kezdeményezi a fenntartd szervnél.

. Tanuléi jogok, kotelességek

A tanul6 jogait és kotelességeit egymassal 0sszefliggésbe hozni nem lehet, azok kiilon-kiilon
érvényesek.

Tanuléi jogok

(A jogszabalyban meghatarozott tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos részletes szabalyok)

A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki erdszakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak.

A tanul6 joga, hogy valaszté €s véalaszthato legyen a diakérdekeket képvisel 6 szervezetben.
A valasztés részletes szabalyait a didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
tartalmazza.

A tanul6t nem érintheti hatrany vallasi, lelkiismereti meggy6zddése, véleménye, szoban
vagy irasban kifejezett nézetei miatt.

Ha a tanulot az iskolai tanulményai folytatasaval osszefiiggésben kar éri, az intézmény
vezetdjétdl kérheti a kar megtéritését. Nem kell megtériteni a kart, ha az iskola mikodési
korén kivill esé elharithatatlan ok idézte eld, valamint olyan dolgokban, eszkozokben
kovetkezett be kar, amelynek behozatalat jelen Hazirend megtiltotta ugyan, de a tanuld
mégis behozta az iskola teriiletére a tiltas ellenére.

A tanuld joga, hogy ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas (ok)
viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany ne érje.



A tanul¢ joga, hogy a tanulmanyi munkdjahoz a tanitasi oran kivul is segitséget kapjon
(korrepetalas, szakkori foglalkozas stb.). Ilyen iranyu igényét az osztalyfénokéhez kell
jeleznie, aki 10 munkanapon belil tajékoztatja a tanul6t a lehetdségekrol.

A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis életében, az iskolai tanulmanyi
versenyeken, palyazatokon, illetve ilyenek, meghirdetését kezdeményezze az
osztalyfonoknél vagy a didkonkorményzatnal. A versenyekre, péalyazatokra a kiirasban
meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az évi szokasos versenyek, palyazatok
idépontjat a tanév iskolai helyi programterve tartalmazza.

A tanuldnak joga, hogy részt vegyen a felzarkoztatd vagy tehetséggondozo oran, illetve a
szakkori, sport- és didkkori csoportok munkéjaban (egyiittesen: tandran kivili
foglalkozasok). A tanoran kivili foglalkozasokra a tanév elsé két hetében lehet jelentkezni
a meghirdetett feltételek szerint. A tanoran kiviili foglalkozasok meghirdetése az iskolai
egységek vezetdjének a feladata, a jelentkezéseket az osztalyfénoknek kell leadni.

A tanul6 szabadon valaszthat a valaszthato tantargyak és foglalkozasok kozil. Dontését
minden év majus 20-ig adhatja le, valasztasat a tanév elején, az igazgato engedélyezésével
megvaltoztathatja.

A tanulo kérheti, hogy tanulmanyait egyéni tanrend szerint folytassa. Gyermekkoru tanulo
helyett a sziilé teheti meg jognyilatkozatat, fiatalkora tanuld esetében a tanuld és sziild
egyiittes kérelme szikséges.

Indokolt esetben- szakértéi vélemény alapjan-, igazgatoi engedéllyel a tanuld mentesithetd
egyes tantargyakbol vagy tantargyrészekbodl az értékelés €s mindsités alol. A
foglalkozasokon ez esetben is részt kell vennie.

A tanulo kérheti atvételét masik osztalyba, tanulocsoportba vagy az intézményen belili
masik iskolai egységhez, illetve mas tipusu oktatasi intézménybe.

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, més kulturalis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és létesitményeit téritésmentesen
hasznéalja. Az egyes létesitmények nyitvatartdsi ideje és hasznélatuk, igénybevételik
szabalyai a létesitmények ajtajara, illetve falara vannak kifliggesztve.

A tanuld joga, hogy kiemelkedd tanulméanyi munkéjaért, kozosségi tevékenységéért
neveldtestilet, az osztalyfonok €s a didkonkorméanyzat donthet.

A tanuloknak joga, hogy hit- és vallasoktatasban részesiiljon, melyet az iskola tandra illetve
tanoran kivili foglalkozas keretében biztosit a tanuloknak.

A tanul6 joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. Ennek
megfelelden jelentkezhet az iskolaorvosanal vizsgalatra, illetve tanacsadésra, valamint
rendszeres 1dokozonként az iskola altal szervezett kotelezd szirdvizsgalatokon vegyen
részt. A szlrévizsgalatok 1dOpontjarol és targyarol az osztalyfonok eldre tajékoztatja a
tanulot.

A tanulonak joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatasahoz és jogai gyakorlasahoz
szuikséges informaciokhoz, valamint t4jékoztatast kapjon a jogai gyakorlasahoz sziikséges
eljarasokrdl. E joga érvényesiilése érdekében a tanuld az osztalyfonokhoz fordulhat
kérdésével, wvalamint hasznalhatja a konyvtarban megtalalhaté tovabbtanulasi
dokumentumokat. Tanacsot kérhet az intézmény vezetOségi tagjaitdl, a
didkonkormanyzattdl, €s hasznalhatja a konyvtarban megtalalhato jogi dokumentumokat.
A tanulonak joga, hogy az iskola vezetdségéhez, a didkdonkormanyzathoz forduljon
kérdésével, javaslataval, véleményével. E szervek és vezetdik elérhetdségeirdl az iskola
vezetdje ad felvilagositast. A tanulo javaslataira 15 napon belil valaszt kell hogy kapjon az
illetékes személytdl, szervtol.

A tanuldénak joga, hogy személyesen vagy képviselje utjan- a jogszabalyban
meghatarozottak szerint- részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban, a



nevelési-oktatasi intézmény iranyitasaban. E joga érvényesiilése érdekében az iskolaban
didkonkorméanyzat mikodik. A tanulé e szervekbe vélaszto és valaszthato, a valasztas
részletes szabalyait a didkonkormanyzat SzZMSz-e tartalmazza.

* A tanuldknak joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval véleményt mondjon az
6t nevel6 €s oktato pedagdgus munkajardl.

+ A tanuldnak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos korilmények kozott kezelje, tarolja.
A tanul6 az intézmény igazgatdjatol irasban kérhet felvilagositast arrdl, hogy az iskola-
mint adatkezelé szerv-, milyen, a személyes adatok védelmérdl szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos, személyes, kilonleges adatokat kezel a tanulordl. Ezzel
Osszefiiggésben a tanuld osztalyfénokén keresztill betekinthet az osztdlynaploba, é€s
felvilagositast kérhet érdemjegyeirdl.

* A tanuldknak joga van, hogy tudasarol, felkésziiltségérdl intézményen kivili fuggetlen
vizsgabizottsag el6tt adjon szamot. E kérvényt az intézmény igazgatdjahoz kell benyujtani.

* A tanuloknak joga, hogy a témazaré dolgozat idejét, témajat 5 munkanappal elobb
megismerje.

* A tanul¢ joga, hogy dolgozatait, irasbeli munkdjanak érdemjegyét, tovabba munkgjaban
elkovetett hibait a kovetkezd tandran, de legkésébb 10 munkanapon belill megtudja, illetve
munkdjat megnézhesse. Amennyiben a dolgozatot a javitd tanar 10 munkanap utan sem
mutatja be a tanuldknak, a didk szabadon eldontheti, hogy kéri-e a dolgozatra adott
érdemjegyet vagy sem. Ha a tanulo6 ugy érzi, hogy a dolgozat javitasa soran a javito tanar
hibat kovetett el, vagy érdemi részt nem vett figyelembe, akkor erre vald rdmutatassal
kérheti a javitd tanartdl a hiba orvoslasat. Ha erre a javito tanar nem hajlando, a tanul6 az
intézmény igazgatdjahoz fordulhat kérésével, aki hivatalbol jeldli ki az 0j javitod tanart. Az
U] javité tanar a dolgozatot feliilvizsgalat céljabol atnézi, ujra kijavitja.

* A tanulonak joga, hogy etnikai hovatartozasanak megfelelé oktatdsban részesiiljon.
/Haromfai tagintézmény/. Ennek érdekében az iskola tandran kiviili foglalkozasok vagy
kotelezd tanorai csoportbontas keretében biztositja a tanuloknak e joga érvényesiilését.

* Atanuldnak joga, hogy jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint-
panaszt nyyjtson be az intézmény igazgatdjahoz, valamint torvényességi kérelmet nygjtson
be a fenntartdé szervhez, érdeksérelem esetén forduljon az annak hidnyaban a
neveldtestilethez, illetve eljarast inditson, és igénybe vegye a nyilvanossagot. A tanulot az
ilyen eljaras meginditdsa miatt retorzié nem érheti, 6t a kozérdekli bejelentének kijaro
védelem illeti meg.

* Aziskola tanul6létszamanak 25%-a mindsiil nagyobb koézosségnek.

A tanulo kotelességei

+ A tanulo kotelessége, hogy a Pedagogiai Programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének
eleget tegyen, felkésziiljon a tanorakra, hazi feladatait elkészitse.

+ A tanulo kotelessége, hogy irdsbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja,
a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulonak, aki a vizsgan
vagy irasbeli dolgozat készitése kozben meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet,
,Puska”, funkcionalis szamologép, mobiltelefon), a vizsgajat, dolgozatat a szaktanar
elégtelenre értékeli.

+ A tanulo kotelezettsége, hogy tandrakon jelen legyen, hianyzasait az e Hazirendben
szabalyozottak szerint igazolja. A tanuldknak kotelessége tovabba, hogy azokon a
tandrakon kivili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre eldzetesen jelentkezett. Ezekrol
valo hianyzasait ugyancsak igazolnia kell.

* A tanul6 kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, a Hazirend eldirasait €s a
1étesitményre vonatkozo kiillonleges szabalyokat tartsa be.



Az

A tanulo kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont. E kotelességét teljesit
a tanuld akkor is, ha lopas vagy rongélas esetén a tényt jelzi az iskola valamelyik
dolgozdjanak.

A tanulo kotelessége, hogy az iskola vezetdinek, tandrainak, az iskola alkalmazottainak,
tanuldtarsainak emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A tanul6 kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, tandrainak utasitasait — a jogszeriség
hatarain belul - teljesitse.

A tanul¢6 kotelessége, hogy Ovija sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul
jelentse a felugyeletét ellatdo pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve
balesetet €szlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetévé teszi — ha sérulést szenvedett. Az
iskola tanul6i balesetekrol az iskolatitkar jegyzokonyvet vesz fel.

A tanulo kotelessége, hogy elsajatitsa €s betartsa az egészségvédelmi, balesetvédelmi,
baleset-elharitasi €s tlizvédelmi szabalyokat. A tanév kezdetekor az osztalyfonok a tanuld
tudomasara hozza e szabalyzatok tartalmat, melynek elsajatitdsat a tanuld alairasaval
igazolja.

A tanul¢6 kotelessége, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezo egészségiigyi €s
szurdvizsgalatokon, hianyzésait az e Hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.

Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai

iskolankba jaré tanuloktol elvarjuk, hogy:

betartsak a jogszabalyok, az iskolai hazirend, illetve mas intézményi szabalyzat
rendelkezéseit,

tartsak tiszteletben az intézményben dolgoz6 pedagogusok és mas felndttek, valamint
tanuldtarsainak emberi méltosagat,

senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sért6 beszédet,

senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,
torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a neveldkkel és az
iskolaban dolgozé mas felnottekkel,

viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

legyenek a felndttekkel szemben tisztelettudoak, elézékenyek,

koszonjenek a felndtteknek elére a napszaknak megfelelGen, tartsdk be a neveldk és az
iskolaban dolgoz6 mas felndttek utasitasait,

becsuljék meg az emberi szorgalmat, a tudast és a munkat,

igyekezzenek megismerni nemzeti kulturank és torténelmink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit €s hagyomanyait,

ismerjék meg iskolank névadojanak életét, munkéassagat, vegyenek részt az iskola
hagyoméanyainak apolasaban,

ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

vigyazzanak egészségikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

legyenek nyitottak, érdekl6dok,

iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

vegyenek részt az osztalykozosség €s az iskola rendezvényein,

milkodjenek egyiitt tarsaikkal,

rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi
feladataiknak,

fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

az iskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanulasban,

az iskola helyiségeit, eszkozeit tanari feliigyelet mellett hasznaljak,



az iskolai foglalkozasokrol csak indokolt esetben hidnyozzanak, ne késsenek el,
tavolmaradésukat az iskolai foglalkozéasokrol a hazirend eldirasai szerint igazoljak,

a tanulashoz szikséges felszerelést minden orara hozzak magukkal,

az elméleti tanulnival6kat minden drara tanuljak meg,

irasbeli hazi feladataikat minden orara készitsek el,

segitsenek tarsaiknak a tanulnivalo elsajatitdsaban, az iskolai feladatok megoldasaban
védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,

ugyeljenek kornyezetilk tisztasagara, ne szemeteljenek, és erre masokat is
figyelmeztessenek,

az iskoléban tiszta, apolt, kulturalt killsével, az iskolahoz il16 6ltozékben jelenjenek meg
(ne viseljenek feltind nagyméreti €kszert, testékszert, hajuk, kormiik, arcuk ne legyen
kifestve),

az iskolai unnepélyeken tnnepélyes, az alkalomhoz illé ruhaban (fehér ing vagy bluz,
illetve sotét nadrag vagy szoknya) jelenjenek meg,

a testnevelés ora kotelezo 6ltozékérdl (tornacipd, tornanadrag, tornaruha, valtoé zokni, polo)
a tanév elején gondoskodjanak,

ne hozzanak az iskoldba olyan dolgokat, eszkozoket, amelyek nem szikségesek a
tanulashoz,

tartsak be a hazirendben szerepld, a tanulok egészségének és testi épségének megdrzését
szolgal6 szabalyokat, €és erre masokat is figyelmeztessenek,

ne hozzanak az iskolaba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsésorban
dohanyarut, szeszesitalt, drogot, energiaitalokat),

az iskola tertiletén talalt gazdatlan eszkozoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda
valamelyik neveldnek, vagy adjak le az iskola port4jan,

ne végezzenek az iskolaban kereskedelmi tevékenységet (adas-vétel, csere),

ne folytassanak az iskolaban politikai célu tevékenységet.

2

Tilos

a tragar beszéd,

a ragdgumi, a napraforgo (szotyi), tokmag, energiaital fogyasztasa,

a dohanyzas és alkoholfogyasztas,

a kabitoszer behozatala, fogyasztasa és terjesztése,

a verekedés, az onbiraskodas,

a tanul6tars akaratan kiviili cselekvésre kényszeritése,

szandékos baleset, sérulés okozasa,

a kerékpartaroldban val6 tartozkodas iskolaba érkezés és tdvozas kivételével

a szemetelés,

a szandékos rongalés,

a felligyel6 tanarok engedélye nélkili tavozas,

mobil telefon hasznalata az alabbi esetek kivételével:
»  vesz€ly esetén, ha azt neveldd is ugy itéli meg, hogy sziikséges,
» sziileid értesitésére tanitas végeén, ha szitkséges
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e A tanuld nem folytathat a tanitdsi oran olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az érat tart6 tanar munkajat zavarja. A tanitasi 6rakon a didkok
szamara audioeszkozok, mobiltelefon, valamint a tanitas idétartama alatt bluetooth
hangszor6 és az iskolai munkat zavard jatékok hasznalata tilos. Tanuloink
mobiltelefonjukat a tanitdsi 6ran csak kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal. A
tanuldk a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikécios eszkozoket (mobiltelefon,



tablet, laptop, audioeszkozok, stb.) a tanitasi 6ran csak a pedagogus engedélyével,
illetve felszolitasara hasznalhatjak. Ebben az esetben sem készithetnek hang-, kép-,
videofelvételeket az iskola dolgozoéirdl, tarsaikrdl beleegyezésiik nélkil! Masok
személyiségi jogait nem sérthetik meg ! Ha a telefonhasznalatra vonatkoz6 szabalyokat
a tanuld megszegi, akkor a késziiléket a pedagogus elveszi €s az igazgatoi szobaban
tartja elzarva, mig sziilék vagy gondviseldk at nem veszik.

e Az iskola tulajdonat képezd infokommunikécios eszkozoket a tanulok csak a
pedagdgus jelenlétében €s iranyitasaval hasznalhatjak.

e atanitasi ordkon étkezni €s italt fogyasztani,

o engedély és megfeleld véddintézkedés nélkil veszélyes eszkoz tartasa (kés, olld).

. A diakkorok

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok mikodnek. A
didkkor lehet: szakkor, érdeklddési kor, onképzdokor, énekkar, mivészeti csoport.

A didkkorok Iétrehozasara javaslatot tehet az intézmény fdigazgatojanak,
egységvezetdjének az adott tanévet megel 6z06 tanév végéig barmely tanulo, szild, illetve a
didkonkorményzat, a szilléi munkakozosség iskolai vezetésége. A javasolt diakkor
létrehozasar6l minden tanév végén- az adott lehetdségek figyelembevételével- a
tantargyfelosztas, és az éves munkaterv elfogadasakor a neveldtestilet dont.

A didkkoroket neveld, sziil6, vagy az intézmeény féigazgatoja altal felkért nagykoru személy
vezeti.

Diakkort onkéntes alapon létrehozhatnak- a szilok irasbeli engedélyével- az iskolatanuléi
is. Az igy létrehozott diakkor munkéjat- a diakkor altal felkért — nagykoru személynek kell
segitenie. A didkkor megalakuldsat az iskolai egység vezetdjének be kell jelenteni, és a
didkkor mikodésének helyszinét, idejét €s egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felndtt
segitd személyével kapcsolatosan be kell szerezni az intézmény foigazgatdjanak
egyeterteset.

A didkkorbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkeznitk, €s a diakkor tevékenységébe a
tanév végéig részt kell vennitik.

Az iskolai diakonkormanyzat

A tanulok érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran kiviili, szabadidos tevékenységének
segitésére az intézményben didkonkormanyzat mikodik.

Az iskolai intézményegységi didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban
megvalasztott osztaly didkbizottsagok kiildotteibdl allo intézményegységi tagintézményi
didkonkormanyzat iranyitja.

Az iskolai egységek didk-onkormanyzati tevékenységét,- a didkonkormanyzat
véleményének kikérése utan,- az iskolai egység-vezetd altal javasolt és az intézmény
foigazgatoja altal megbizott didkonkormanyzatot segitd neveld segiti.

Az iskola legfelsébb didk-onkormanyzati szerve az Intézményi Diaktanacs.

A Diaktanacs a magasabb jogszabalyban foglalt egyetértd, véleményezd, javaslattevd és
felvilagositast kérd jogkoreit sajat Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban leirt modon
gyakorolja.

Az iskolai diakonkormanyzat altal szervezett szabadidds rendezvényekre (pl.: disco,
klubdélutan stb.) minden felsé tagozatos tanulod iskolan kiviili vendéget hivhat, a



didkonkormanyzat eldzetes dontése alapjan. A meghivott vendégek nevét a rendezvény
elott két nappal a didkonkormanyzat vezetdségének le kell adni.

8. Az iskolai diakgyiilés

+ Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai egységenként didkgyiilést kell 6sszehivni.

* A didkgyulés osszehivasaért minden tanév oktoberében az egységvezeto a felel6s.

* Aziskolai diakgyllésen a didkonkormanyzatot segitd neveld, valamint a didkonkorméanyzat
gyermekvezetdje beszamol az el6zé diakgyllés ota eltelt idészak munkajarol, valamint az
iskola féigazgatdja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervérdl, a
tanuloi jogok helyzetérdl és érvényesiilésrdl, az iskolai Hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairol.

9. A tanuldk és a sziilok tajékoztatasa

* A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnival 6krél
e aziskolaigazgatdja

o aziskolai didkénkormanyzat vezetdségi tilésén legalabb félévente,

o adiakgyllésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

o illetve szikség szerinti gyakorisaggal tajékoztatja.

o afeladatellatasi hely vezetdje

o azintézményi egységi didkonkorményzat tilésein,

o iskolagytlésen t4jékoztatja,

o az osztalyfénokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan tajékoztatjak.

o A tanulét és a tanulo szileit fejléddésérdl, egyéni haladasarél a neveldk
folyamatosan szdban, és a tajékoztatd fizeten (ellenérzd konyvon) keresztiil
irasban tajékoztatjak.

o A tanulok kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat széban vagy irasban
egyénileg, vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola
vezetdjével, nevel dikkel.

o A sziléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
feladatokrol

e aziskolaigazgatoja és a feladatellatasi hely vezetdje
o Osszevont sziildi értekezleten - minden tanév elso szildi értekezletén,
o aszuléi szervezet, a munkakozosség valasztmanyi ilésén minden félév elején;
e az osztalyfénokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.
[ ]
A szulodket a nevel Ok a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon téjékoztatjak szoban:
e acsaladlatogatasokon,
a szuloi értekezleteken,
a nevel 6k fogadodoriain,
a nyilt tanitasi napokon,
a tanulok értékelése osszehivott megbeszéléseken, irasban az els6-mésodik évfolyamon
a félévi és elso évfolyamon a tanév végi értékeld lapokon.

[ ]
A szuléi értekezletek €s a nevel 6k fogaddorainak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.
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Intézménytink elektronikus naplot hasznal. Ezen rendszer hasznalatanak szabalyait a hazirend
1. sz. melléklete tartalmazza.

10.

11.

Az iskola miikodési rendje

Az iskola egységek tanitasi napokon 6% oratol 18 éraig tartanak nyitva. A tanitds az
iskolakban 8 orakor kezdddik, melyre 7+ 6raig kell beérkezni.

Kabatokat a ruhatarba vagy a kijelolt helyre kell rakni. Zsebekben pénzt, vagy mas értéket
ne hagyjunk!

Gytlekezd j6 1d6 esetén az udvaron, rossz 1dé esetén a zsibongdban torténik.

A tanitasi orak 45 percesek, melynek kezdetét €s végét csengd jelzi. A kicsengetés el6tt S
perccel két rovid csengetés jelzi az ora kozelgd végét.

A tanitasi orak kozotti sziineteket: 1-2-3-4. 6ra kozott 15 perces, a 4-5. dra kozott 10 perces,
az 5-6. 6ra kozott S perces. A haromfai tagintézményben 1-2-3.6ra kézott 15 perces, a 3-4-
5.6ra kozott 10 perces, az 5-6. ora kozott S perces a szinet a busz indulas miatt. Az 1. €s 2.
ora utan feligyelet mellett fogyaszthatjdk el a napkozisek a tizorait az ebédldben,
tanteremben. A sziinetet az aulaban, folyosén illetve az udvaron tolthetik a vezetd tigyeletes
neveld utasitasa szerint. Napkozis foglalkozasokon is 45 percenként 15 perces sziineteket
tartunk.

Becsengetés utan a tanulok az orat tartd neveldvel egyitt vonulnak fegyelmezetten, zart
sorban az O¢rarendnek megfelelé tanterembe. A tanitasi ordk felallassal €s a hetes
jelentésével kezdddnek. Az elso tanitasi Ora elején a kijelolt felelds jelenti a hianyzokat az
¢lelmezésvezetdnek.

A tanitasi 6rakat hirdetéssel, magancélu latogatassal megzavarni TILOS!

Tanul6 a nevel6i szobaban és a tanari folyoson csak engedéllyel tartozkodhat.

A szulék (nyilt tanitasi napok kivételével) és mas kiilsé személyek tandrakat és egyéb
foglalkozasokat csak igazgatoi engedéllyel latogathatjak. A 1épcséhazban nem
tartozkodhatnak. Gyermekeiket j6 1d6 esetén az udvaron, rossz id6 esetén a zsibongoban
varhatjak meg.

Az iskola tertletét a tanulok tanitasi 1d6 alatt csak nevel6i engedéllyel hagyhatjak el
Napkozisek a napkozi ideje alatt csak az iskola teriiletén tartozkodhatnak.

A nagyatadi altalanos iskolai egységekben iskolai BUFE miikodik.

Az Arpad iskolaban a BUFE 7% érakor nyit és legfeljebb 14% 6raig, a Bardos iskolaban a
BUFE 7% érakor nyit és legfeljebb 16% 6raig all rendelkezésre. Becsengetés utan mar nem
lehet vasarolni. A poharas iditét nem lehet a tanterembe felvinni!

Tanorakon a mobiltelefonokat ki kell kapcsolni (tanarnak €s diaknak egyarant).
Kicsengetéskor az adott napkozis nevel a folyoson varja az étkezdket, majd kézmosas utan
bekiséri 6ket az ebédl8be, illetve az étkezési helyre. Etkezés utan jo id6 esetén az udvaron
vagy a sajat napkozis termeikben folytatnak szabadidds tevékenységet, illetdleg egyéb
foglalkozasokon vesznek részt: alsos tomegsport, szakkorok, konyvtarlatogatas stb.

A kompetencia-teriletek fejlesztését Ujszeri tanuldsszervezési eljardsok teszik
eredményessé (harom hetet meghalado projekt, témahét, modularis oktatasi program).

Tanoran Kiviili elfoglaltsagok rendje
A napkozis foglalkozas a tanulok feliigyeletét, a tandrakra, foglalkozasokra wvald

felkésziilését szolgalja. A foglalkozas az utolsé orak befejezésétdl legfeljebb 17% oraig tart.
Ezen 1d6 alatt csak irasbeli engedéllyel szabad az iskolat elhagyni.
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A tanulok érdeklédési koriiknek megfelelden részt vehetnek kiilonféle szakkorok, énekkar,
sportegyestlet, sportkor stb. munkajaban. Ezek inditdsarol minden tanév elején a tanulok
és a szilék igényeinek figyelembevételével az iskolavezetdség dont.

A tanulok a diakonkormanyzaton keresztiil javaslatot tesznek €s az intézményvezetéssel
kozosen dontenek a projekt €s a témahét tartalmardl.

A szakkorok oktober elsején kezdik meg mukodésiket, €s junius elsejéig tartanak. A
szakkorokbe, kulturalis €s sportfoglalkozasokra minden év szeptember 15-ig lehet
jelentkezni az osztalyfénoknél vagy a szakkort vezetd tanaroknal. A jelentkezés utan a
tanul6 koteles egy tanitasi €v idétartamanak idejére a foglalkozasokon részt venni.

A délutani foglalkozasokra gyiilekezni a zsibongoban lehet, tanarai vezetésével mehetnek
fel a termekbe a tanulok!

A tanorakon, szakkorokon, napkozi €s sportfoglalkozasokon tal a szabadid6-szervezd
feligyelete alatt tartozkodhatnak az épiiletben.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait meghatarozott nyitvatartasi idében, a kolcsonzési
hatarido betartasaval, a konyvtarban kifiiggesztett Hazirend szerint vehetik igénybe.

Az iskolaban tanitdsi id6 utan iskolai rendezvényeket, programokat, kiranduldsokat,
szinhazlatogatast lehet szervezni a Pedagogiai Programban meghatarozottak szerint.

Az iskolai sportegyesiiletnek az iskola minden tanuldja tagja lehet, és a szakosztalyok
munkdjaba bekapcsolddhat. A meghirdetett sportegyesiileti foglalkozasok a mindennapi
testedzést, az egészséges életmdd kialakitasat és az utdnpotlas nevelést szolgaljak. A
részvétel lehetdsége minden tanulo szamara biztositott.

Az iskola altal szervezett, a PedagoOgiai Programban meghatarozott, iskolan kiviili
rendezvényeken is koteles a tanuld a Hazirend szabéalyait betartani.

Az Gjszerll tanulasszervezési eljarasok megvalosulhatnak a tanitasi orakereten kivil és
iskolan kivili foglalkozasokon. Ezek iddkeretét €s tartalmat a projekt és témahét tervek
tartalmazzak

Hagyomany6rzd tevékenységek: Az iskola fontos célkitiizései kdzé tartozik a nemzet,
a lakohely, valamint iskolank multjanak megismerése, megbecsiilése; az iskola
hagyomanyainak apoldsa. Ennek érdekében végzett egyéb (tandran kiviili)
tevékenységek: az iskola névaddja emlékének apolasa; az iskolai linnepségek,
megemlékezések.

Az iskolaban, az iskola altal szervezett, a Pedagogiai Program végrehajtasahoz kapcsolodo
iskolan kiviili rendezvényen ftiltott tanuléi magatartds (osztalykirandulas, DOK-
rendezvények, tinnepek...)

Tehetséggondozd ¢€s felzarkodztatdo foglalkozasok. Az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkoztatasat az
egyes szaktargyakhoz kapcsolodo tanoran kivili tehetséggondozod ¢€s felzarkoztato
foglalkozasok segitik.

Az 1-8. évfolyamon az egyes tantargyakbdl gyenge teljesitményt nyjtdé tanuldk
képességeinek fejlesztésére hetente felzarkoztatd orat szerveziink.

A 8. évfolyamon a tovabbtanulas, a kozépiskolai felvétel eldsegitésére a gyenge eredményt
elérd tanulok részére felzarkoztato, a jO eredményt elérd tanulok részére képesség fejlesztd
orakat tartunk heti egy 6raban magyar nyelv és matematika tantargyakbol.

Tovabbi tehetséggondozo6 és felzarkoztatd foglalkozasok inditasardl — a felmertild igények
és az iskola lehetéségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola
neveldtestilete dont.

Képesség-kibontakoztatd  felkészités és integracids  felkészités. Az  iskola
— amennyiben a feltételek adottak a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolod
miniszteri rendeletben szerepld eldirdsoknak — a halmozottan hatranyos helyzet tanuldk
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szocialis helyzetébdl és fejlettségébdl eredd hatranyainak ellensulyozasa céljabol képesség-
kibontakoztatd €s integracios felkészitést szervez.

12. Az iskolai és a napkozi otthonos foglalkozasokra valo felvétel elvei

* Aziskoléaba jelentkez6 tanulok felvételének elvei:

e Az elsé osztalyba minden jelentkezd tankoteles koru tanulot felveszink a fenntarto
tankertleti kozpont a hatarozatanak figyelembevételével.

o Az elsé osztalyba torténd beiratkozas feltétele, hogy a gyermek az adott naptari évben
a hatodik életévét augusztus 31. napjaig betoltse.

o Azelsé osztalyba torténd beiratkozaskor lehet valasztani az alapfokil miivészetoktatas
képzo- €s iparmlvészeti aga, zenemiivészeti 4ga, tancmuvészeti aga és a kozoktatas
tipust sportiskolai képzés kozott, amennyiben az eldzetes felmérések alapjan a
gyermek tehetséges, €s a szulo kéri.

* A napkozis foglalkozasokra valoé felvétel iranti kérelem:

e A szilé igénye alapjan minden feliigyeletre szoruld tanuld részére biztositott a
napkozi otthonba valo felvétel.

o A kovetkezd tanévre a napkozi otthonba valo felvételt a sziilé a szorgalmi 1dészak
utolso napjaig kérheti. Indokolt esetben mod van arra is, hogy a felvételt tanév elején,
illetéleg tanév kozben igényelje. Az elsd osztalyosok jelentkezése a beiratkozaskor
torténik.

e Az iskola a napkozi otthonba és a tanuldészobara minden hatranyos helyzet tanulot
felvesz.

e Amennyiben a napkoézis vagy tanuloszobai csoportok létszdma meghaladnd a
kozoktatasi torvényben eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal elényt
élveznek azok a tanuldk,

o  akiknek mindkét sziilje dolgozik,

o  akik nehéz szocidlis korilmények kozott élnek,

o akik tanulési nehézségekkel kiizdenek,

o aki részére a napkoziotthoni ellatas igénybevételét, védelembe vételi
hatarozatban az illetékes 6nkormanyzat jegyzdje eldirta.

13. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok

* Az intézmény vezetdinek, pedagogusainak, més alkalmazottainak ¢&s tanuldinak
maradéktalanul be kell tartaniuk jelen Hazirendben, valamint az intézmény Munkavédelmi
Szabalyzataban, Tluzvédelmi Szabélyzataban, Tazriadd és Rendkiviili Események
Intézkedési Tervében meghatarozott védelmi rendelkezéseket.

* Az osztalyfonokok a tanév elsd osztalyfénoki ordjan tliz- és balesetvédelmi oktatéast
tartanak, €s azt irasban rogzitik.

+ A tanuldkat kirandulasok, tanulmanyi utak el6tt ki kell oktatni a varhatd veszélyekre, illetve
azok elharitasara.

*  Minden pedagodgus sajat oraja eldtt- ha az balesetveszéllyel jarhat- koteles a tanuldkat a
veszély elkeriilésére kioktatni €s meggy6zddni arrdl, hogy a kioktatast megértették-e.

* Az intézmény minden tanuldja koteles megtartani a ra vonatkozd eldirasokat,
balesetvédelmi oktatasban részt venni.
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* Az intézmény minden dolgozojanak és tanuldjanak tudnia kell, hogy baleset esetén az
intézményen belil ki és hol nyyjthat elsésegélyt, valamint hol vannak az elsdsegélynyujtd
felszerelések.

* A nevelok kotelesek meggy6zédni arrdl, hogy a tanuldk a részikre eldirt oOvo
rendszabalyokat betartjak-e.

* Oktatas, munkavégzés kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességeket a tanar, a tanulo,
illetve az intézmény minden dolgozdja - ha erre képes-koteles azonnal jelenteni és az
intézkedést megtenni.

Intézményiink kiemelt figyelmet fordit az alkohol- és drogfogyasztas és az egyéb

karos szenvedélyek megeldzésére.

Gyermek ¢s ifjusagvédelmi felelos elérhetd az iskolai egységek hirdetétablain

kifuiggesztett tajékoztatod szerinti helyen, €s id6ben.

Rendkivili esemény (baleset, tzriado, természeti katasztrofa és egyéb vészhelyzet)

bekovetkezése vagy fenyegetettség esetén az intézmény , Rendkivili esemény

esetére teendd intézkedések tervé”-ben foglaltak szerint kell eljarnia.

A testnevelési oOrakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon

szabalyok:

o atanulo a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat;

o a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (tornacipd, edzdcipd, polo, triko, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik;

o asportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gyGrGt, nyaklancot,
logo fiillbevaldt, testékszert.

14. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

Az iskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetok le:

osztalyozé vizsga,
kiilonbozeti vizsga
potlé vizsga,
javitovizsga,
mivészeti alapvizsga.

*  Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha

a tanorai foglalkozasokon valo részvétel aldl fel volt mentve,

engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tehet eleget,

ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven tanitasi orat meghaladja, €s a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,

ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen
egy adott tantargybdl a tanitasi o6rdk harminc széazalékat meghaladja, és a
neveldtestilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet.

Az osztdlyozd vizsga évfolyamonkénti ¢€s tantargyankénti kovetelményei
megegyeznek az iskola helyi tantervében megfogalmazott kovetelmény-
rendszerrel.
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Azok a tanulok, akik mas iskolabol, mas képzési formabol érkeznek, nem tanultak meg
iskolankban tanuland6 valamelyik tantargyat, vagy a tantargyon beliil mast tanultak,
kotelesek kiilonbozeti vizsgat tenni. Legfeljebb harom tantargybol lehet kiilonbozeti vizsgat
tenni. Kulonbozeti vizsgat év kdzben is lehet tenni, legkésdbb az utolsé eldtti tanitasi héten.
A kiillonbozeti vizsga idépontjat az igazgat6 jeloli ki. Sikertelen killonbozeti vizsga esetén
a javito vizsga szabalyait kell kévetni.

Po6tlo vizsgat tehet a tanulo, ha valamely vizsgardl neki fel nem rohato okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltdvozik, miel6tt a valaszadast befejezné,
és ezt igazolja.

Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen
osztalyzatot kapott.

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet eldirasaiban szerepld
szabalyok szerint kell megszervezni.

A vizsgak idOépontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziilei

osztalyozé vizsga esetén a vizsgak idopontja elott legalabb két honappal,

javitovizsga esetén a tanév végeén (bizonyitvanyosztaskor)tudjak meg.

A tanulméanyok alatti vizsgdkon az alabbi tantargyakbol kell irasbeli, szobeli vagy
gyakorlati vizsgarészeket tenniiik a tanuldknak:

tantirgy irasbeli | sz().beli | gyakorlati
vizsga
also tagozat
Magyar nyelv irasbeli szobeli
Magyar irodalom irasbeli szobeli
Idegen nyelv irasbeli szobeli
Matematika irasbeli szobeli
Erkolcstan szobeli
Kornyezetismeret irasbeli szobeli
Enek-zene szobeli gyakorlati
Vizudlis kultira gyakorlati
Eletvitel és gyakorlat gyakorlati
Testnevelés €s sport gyakorlati
felso tagozat

Magyar nyelv irasbeli szobeli
Magyar irodalom irasbeli szobeli
Idegen nyelvek irasbeli szobeli
Matematika irasbeli szobeli
Erkolcstan szobeli
Torténelem irasbeli szobeli
Természetismeret irasbeli szobeli
Fizika irasbeli szobeli
Kémia irasbeli szobeli
Biologia irasbeli szobeli
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Foldrajz irasbeli szobeli

Enek-zene irasbeli szobeli gyakorlati
Hon- és népismeret szobeli

Vizudlis kultira gyakorlati
Informatika szobeli gyakorlati
g;;ll{lgﬁ(;’ Cletvitel ¢s szobeli gyakorlati
Testnevelés €s sport gyakorlati

r 7 e 7

rendezvények el6készitésében

Az intézmény helyiségeit a nyitvatartasi ideje alatt illetve feliigyelet mellett 6*°-20% oraig
lehet hasznalni.

*  Minden helyiséget rendeltetésiiknek megfeleléen arra a célra lehet hasznalni, amelyre
kialakitottak. Az ettdl eltérd rendeltetés céljara torténd hasznéalathoz az iskola
foigazgatdjanak elézetes engedélye sziikséges.

+ A tantermekbe, tornaterembe és az étkezdbe a tanulok csak neveldi feligyelettel mehetnek
be. A tantermeket az utolso ott zajlo tandrara végén zarjuk, illetve testnevelési orak vagy
huzamosabb tavollét esetén (pl. kirdndulas, sétak, udvaron toltott szabadido)

* A tornateremben utcai 6ltdzékben tartozkodni tilos a tanuldknak!

+ A termekben 1évd TV, vided és DVD készulékek €s szamitogépek csak tanari engedéllyel
miikodtethetok. A miikodéshez szitkséges kulcsok és taviranyitok az iskola titkarsagan,
illetve a felel6s neveloktol vehetdk at.

* A tanuloknak és a dolgozdknak lehetéségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparral
érkezzenek. A kerékparokat a tanuldk kijelolt kerékpartaroloban helyezhetik el. Az iskola
udvaran kerékparozni tilos!

* Aziskola teriiletén talalt targyakat az iskola titkarsagan kell leadni.

+ Az iskolaegységek egyes helyiségek (pénztar, irodak, szamitastechnika termek) riasztdval
vannak felszerelve. Ennek ki és bekapcsolasa az erre kijelolt felnétt feladata.

Ugyeleti rend, a hetes feladatai
e Az iskolaban 7°°-7% 6raig neveldi feliigyeletet biztositunk.

o Aziigyelet 73%-kor kezdédik és az 5. 6ra kezdetéig tart.

e A naponta valtakozo lUgyeletes osztalyok munkajat az osztalyfénok segiti, ellendrzi €s
értékeli.

e Az igyeletes nevelok €s tanulok utasitasainak betartdsa mindenki szamara kotelezd!

o Aziskola teriiletén illetéktelen személyek nem tartozkodhatnak! Illetéktelen személyek
¢szlelése esetén, azt azonnal jelezni kell az tgyeletes neveldknek vagy az iskola
barmely dolgozojanak.

e Tanitasi id6 alatt 7°° - 13%-ig portaugyeletet tartunk. A tanulok feladata az érkezd
idegenek, vendégek fogadasa, majd az irodahoz kisérése.

o Az ugyeletesek kotelesek jelezni, ha tanuld engedély nélkil tavozik az intézmény
teriletérdl.

e Minden tanulo a sziineteket az udvaron, illetve az aulaban tolti.

*  Hetesek feladatai:

e Becsengetés utan 10 perccel jelenti az irodaban, ha nincs nevel6 az 6ran.

e A hetes kivalasztasa osztalyon belil megallapodas vagy hagyomanyok utjan torténik.
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16.

e A hetes megbizasa hétfon reggel kezdddik, és pénteken tanitas utan ér véget.

o [Egy osztalyban mindig két hetes van, ha az egyik vagy mindketté hianyzik, az
osztalyfonoknek 1) hetes (eke)-t kell valasztani.

e A hetes gondoskodik a tanari asztal, a szék és a tabla tisztasagarol, krétardl és a terem
szelloztetésérdl.

e A hetes jelenti az orat megkezdd szaktanarnak az osztaly Iétszamat és a hianyzok
személyét.

e A hetesek a kicsongetés utan latjak el feladataikat.

Mulasztasok igazolasa

A tanév hosszat, az évkozi sziineteket jogszabaly hatarozza meg €s az iskolai tanév helyi
rendje egésziti ki.

A szild hidnyzas esetén évente legfeljebb harom napot igazolhat. A szildi kikérés
elozetesen irasban torténhet az osztalyfénoktdl vagy az iskola vezetdjétol. Az ezen tilmend
hianyzas igazolasa csak a kezeldorvos altal eredeti igazolas, vagy hivatalos dokumentum
eredeti példanyanak bemutatasaval torténhet. Az eredeti dokumentumot az iskola meg6rzi.
A tanuldknak az igazolast a hianyzas utani elsé munkanapon, legkésébb az azt kovetd
6todik munkanapon be kell mutatnia osztalyfénokének, aki a napléban a hianyzasokat
adminisztralja.

Az igazolas bemutatasanak elmulasztisa esetén az elmulasztott ordk igazolatlan oraknak
mindsilnek, figgetlen attol, hogy a tanul6 késébb az igazolast bemutatta-e vagy sem.

Az elsd igazolatlan Ora esetén a tanul¢ szileit az osztalyfénok irdsban tajékoztatja.

A masodik igazolatlan 6ra utan az iskola a gyermekjo6léti szolgalat kozremiikodését igénybe
véve keresi meg a tanulo sziildjét.

A tizedik igazolatlan 6ra utan az iskola intézményvezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerinti illetékes Kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot, a
gyermekjoléti szolgalat az iskola bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, a
Kormanyhivatal végzéssel felhivja az iskolaztatasi tdmogatas jogosultjat (sziild) a
mulasztas jogkovetkezményeire.

Tankételes tanuld esetén az iskola tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot (2020.
marcius 1. kovetden a renddrség), a gyermekjoléti szolgalatot. A gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanulo esetén az iskola tajékoztatja a tertileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az otvenedik igazolatlan ora utan az iskola intézményvezetdje értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerinti illetékes Kormanyhivatalt, aki elrendeli a gyermek
védelembevételét, tovabbd a teljes Osszegli iskolaztatdsi tamogatas folydsitasanak
felfiiggesztését.

A tanul6, aki az 6ra megkezdése utan 10 percen belul érkezik, késének szamit. A késést, az
orat tarté pedagodgus a fegyelmi fiizetbe bejegyzi, ha a tanulé nem tudja azt hivatalosan
igazolni. Ha a tanuld 6t esetben igazolatlanul késik, osztalyfénoke irdsbeli fegyelmezo
intézkedésben részesiti (mindig a kovetkezd fokozat adhato), illetve egy igazolatlan orara
atvaltjuk.

Ha a tanul6 a tanitasi idében a héaziorvos vagy mas szakorvos rendelésen vesz részt, a
szaktanar hianyzonak tekinti, €s a naploba bejegyzi. A tanul6 hianyzasat az orvostol kapott
igazolas igazolja.

A tanitasi orakrol a tanuld tdvolmaradasat az osztalynaploba a tanito, illetve a szaktanar
jegyzi be. A hianyzas igazolasat, az igazolt €s igazolatlanul mulasztott napok szamanak
Osszesitését az osztalyfénok havonta végzi.
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* A tandrakrdl, kotelez6 foglalkozasokrol elkésd tanuldkat feleldsségre kell vonni. Ha a
tanuld rendszeresen késik, errdl a szulot irasban az osztalyfonok értesiti. Ha a tanul6 sajat
hibajabol ismételten késik, a magatartas érdemjegy megallapitasakor ezt figyelembe kell
venni.

* Ha a tanuldénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen-
meghaladja a 250 tanitasi orat, illetve egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc
szazalékat, és emiatt a tanulo teljesitménye tanév kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,
hogy osztalyoz6 vizsgat tegyen. Az osztalyozo vizsga letételét a neveldtestiilet csak akkor
tilthatja meg, ha eleget tett a torvényben eldirt kotelezettségének a szuld illetve a
jogszabalyban meghatarozott hatdsagok fele.

* Ha a tanuld hianyzasai miatt év végén nem osztilyozhatd, tanulméanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

* A szakkorokrol, énekkarrol, napkozibdl vald igazolatlan tavolmaradasrol a sziilét tajék a
havi 6sszesités alapjan értesiteni kell. Ezt az osztalyfonok végzi.

* A tanul6 engedély nélkuli tavozasarol az iskola értesiti a szulét. Ha az engedély nélkal
tavozo tanulo tartdzkodasi helye ismeretlen, vagy vélhetéen veszélybe keril (illetve
kertlhet), a hatésag kozremiikodését kell kérni.

* Ha atanulé sportversenyen vesz részt, azt ugy kell tekinteni, mintha a tanul6 hivatalos gy
miatt volna tavol. Hidnyzasat a tanulo utodlag, a sportverseny rendezdi altal adott eredeti
igazolassal igazolja.

* Ha a tanuld kozép- vagy felséfoku, illetve azzal egyenértékl, éallamilag elismert
nyelvvizsgdn vesz részt, tanulmanyi versenydolgozatot ir, palyamivet készit el, vagy
megyel, regionalis, orszagos tanulmanyi versenyre késziil, akkor a verseny, illetve a vizsga
napjan €s az azt megel6z6 egy tanitasi napon hianyozhat felkészilésre valo hivatkozassal.

+  Atanul¢ sziilojének, gondviseldjének eldzetes tdvolmaradasi engedélyt kell kérnie az iskola
igazgatojatdl, ha a tanulo elére lathatolag legalabb 3 napon tal hianyozni fog. A
tavolmaradasi engedélyt az iskola igazgatdja indoklassal elutasithatja, ha az a tanulo
tanulmanyi koételezettségének minimumszint( teljesitését veszélyezteti.

17. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkgjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitarto
szorgalmat, vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit, az iskola dicséretben részesiti,
illetve jutalmazza.

Az iskola ezen tulmenden jutalmazza azt a tanul6t, aki
e ecredményes kulturalis tevékenységet folytat,
e kimagaslé sportteljesitményt ér el,
o akozosségi €letben tartdsan jO szervezo €s iranyitd tevékenységet végez.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatoan egységes helytallast
tanusito tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

Alkalmazasra javaslatot tehetnek:
e az osztalyfénok
e az osztalyban tanitd neveld
o az osztalykozosség — onkormanyzati szervén keresztil
e azugyeletet vezetd neveld
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e aziskolavezetés
e atantestulet

A jutalmazas formai
Az iskolaban elismerésként a kovetkezd irasos dicséretek adhatok:

osztalyfonok szobeli dicsérete az osztaly kozossége eldtt
osztalyfénok irasbeli dicsérete a tajékoztato fiizetbe

az osztalyban tanito neveld szobeli dicsérete

az osztalyban tanito neveld irasbeli dicsérete

a tantestilet dicsérete— ellenérzdbe, emléklappal

igazgato szobeli dicsérete - nagyobb kozosség elott — iskolagyiilésen
igazgatd irasbeli dicsérete — ellendrzdébe, emléklappal

Az egész évben kiemelkedé munkét végzett tanulok tantargyi, szorgalmi €s magatartési
dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanulok a tanév végén konyvvel €s oklevéllel
jutalmazhatok.

utan - az osztalyfénok dont.

Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelkedo a teljesitménye (tanulmanyi, kulturalis,
sport, iskolaért végzett kiemelked6 tarsadalmi munka) jutalmat a tanévzard tnnepélyen az
intézmény iskolai kozossége eldtt nyilvanosan veszi at.

Csoportos jutalmazasi formak

e targyjutalom,
e jutalomkirandulas,
o kulturalis hozzéjarulas (szinhaz, vagy kiallitas latogatasa, stb.)

18. A szocialis 0sztondij, szocidlis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei; a
nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve és elosztasi rendje

rrrrrr

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi feleldés és az osztalyfonok

véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.

2. A szocidlis 6sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola

jogosult — elényt élvez az a tanulo,

- aki hatrdnyos vagy halmozottan hatranyos helyzett,

- akinek egyik vagy mindkét szildje munkanélkiili,

- akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

- akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori miniméalbér 70%
szazalékat,

- akinek magatartasi €s tanulmanyi munkaja megfeleld,

- aki allami gondozott.
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19. A pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo tanulé részérél elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének, Kkivizsgalasanak,
elbiralasanak elveit és az alkalmazando intézkedések.

1.) Ha a tanul¢ altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
buntetdjogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzestdl szamitott nyolc napon belill meginditjuk.

2.) Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, illetve nem tartozik a fegyelmi eljaras hatalya ala,
akkor az intézményvezetd a cselekményrdl szold tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon belil
vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
vélhetdéen megvalositd tanuld ellen. A vizsgalatban az érintett tanul6 osztalyfonoke, illetve a
vezetd altal kijelolt, az adott osztalyban tanitd két pedagdgus vesz részt.

3.) A vizsgalat soran a bizottsag felderiti az eset korilményeit, meghallgatja az érintett feleket,
majd javaslatot tesz a megfeleld biintetési fokozat kiszabasara. A lehetséges biintetések ezen
hazirend 20. pontjaban keriilnek felsorolasra. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a
cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykozosség
mikodését, az iskolai nevel 6-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

4.) A vizsgalat és az intézkedések a tovabbi hasonlé cselekedetek megel6zE€sét szolgaljak. Ezért
az ilyen eldfordulas esetében az érintett kozosség vagy kozosségek szamara az adott téma
problémait feltaro foglalkozast kell tartani, lehetdség szerint szakember bevonasaval. A tovabbi
megel6zés érdekében az adott tanév elsd foglalkozdsan az osztalyfénok a tanuld szaméra
ismerteti a hatalyos hazirend eldirasait.

20. Fegyelmezd intézkedések és fegyelmi biintetések formai és alkalmazasanak elvei
Az iskolai fegyelmezo intézkedések és fegyelmi biintetések formai

+ szobeli figyelmeztetés,
* irésbeli figyelmeztetés:

o Osztalyfonoki figyelmeztetés (3 alkalommal) - odaitélésérdl az osztalyfonok dont a
fegyelmi vétségek alapjan, de adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat. Javaslatot tehet ra az osztalyban tanit6 szaktanar is.

o Igazgatoi figyelmeztetés.

e Igazgatoi megrovas

o Osztalyfondoki figyelmeztetés (3 alkalommal) — odaitélésérdl az osztalyfénok dont.
Adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat. Javaslatot tehet ra az
osztalyban tanitd szaktanar is.

e Az osztalyban tanito szaktanar, illetve a délutani foglalkozéasokat vezetd tanar adhat
szaktanari figyelmeztetést a tanulonak sorozatos kisebb, vagy egyszeri sulyos
fegyelmi vétség, illetve kotelesség elmulasztasa esetén. Két szaktanari
figyelmeztetés osztalyfonoki figyelmeztetét von maga utan.

e Ha az alacsonyabb rendl intézkedések hatastalanoknak bizonyultak; sorozatos
igazolatlan hianyzaskor; egyszeri sulyos fegyelmi vétség esetén, ha fennall a
szandékossag, €s a vétség karos az osztaly, illetve az iskola kozosségére:

° Igazgatéi figyelmeztetés (1 alkalommal)
Igazgatéi megrovas (1 alkalommal)

o
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e Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
azonban indokolt esetben - a vétség stlyara valé tekintettel - el lehet térni.

® A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulot azonnal legalabb az ,igazgatoi figyelmeztetés” biintetésben kell
részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
° az agresszioO, a masik tanulo megverése, bantalmazasa,

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,

fogyasztasa,;

a szandékos karokozas;

az iskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

ezeken tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan

blncselekménynek mindsiilnek.

o

A biuntetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.
A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyezteto eljaras szabalyozasa

Az egyeztetd eljaras elinditasanak megszervezése a DOK patronal6 tanar feladata. Ebben a
mindségben, a tovabbiakban: felelés pedagdgus™.

Eljarasrend

Ha a sulyos és vétkes kotelességszegés fegyelmi eljaras elinditasat igényli, akkor az eljaras
meginditdja a féigazgatd, vagy megbizasa alapjan az egység vezetdje értesiti a felelOs
pedagdgust a tényallasrol.

A felelds pedagogus a sértettet (kiskort esetén a szild is) irasban haladéktalanul tajékoztatja
arrol, hogy az ugyben fegyelmi eljarads indul, de eldtte lehetoség van egyeztetd eljaras
lefolyasara, melynek lényege a megegyezés. Irasos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek
lényege, hogy a sértett kéri, vagy elutasitja az egyeztetd eljarast (kiskor esetén a szilo is
alairja).

Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem érkezik vissza, a felelds pedagogus
ezt irasban jelzi a fegyelmi eljaras kezdeményezoje felé, aki a fegyelmi eljarast a jogszabalyok
alapjan lefolytatja.

Amennyiben a sértett tamogatja az egyeztetd eljarast, a felelés pedagogus ezt irdsban jelzi a
fegyelmi eljaras kezdeményezdje felé, aki a fegyelmi eljarast elinditja ugy, hogy az errél sz6lo
levélben egyuttal tajékoztatja a kotelességszegdt az egyeztetd eljaras lehetdségeirdl. Egyuttal
téle is irdsos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek 1ényege, hogy a kételességszegd kéri,
vagy elutasitja az egyezteto eljarast (kiskoru esetén a sziil§ is alairja).

Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem érkezik vissza, az igazgaté a fegyelmi
eljarast a jogszabalyok alapjan lefolytatja.

Amennyiben a kotelességszegd is nyilatkozataval tamogatja az egyeztetd eljarast, az igazgato
errdl haladéktalanul tajékoztatja az egységvezetdt és a felelds tanart, aki irasban értesiti a DOK
-0t €s a sziiléi munkakozosségeket (sziiloi szervezetet) az egyeztetd eljards lefolytatasardl,
megnevezve annak helyét és idejét, mely legfeljebb 5 napon beliili lehet.

A felel6s tanar irasban értesiti a sértettet és a kotelességszegdt is az eljards meginditasanak
helyérdl, idejérol.

Az egyeztetés lefolytatd iskolaegységi sziildi szervezet és a DOK a sajat miitkodési rendjitk
szerint képviseltetik magukat az eljarasban. A kiskoru tanulé szildjének jelenlétét biztositani

21



kell. A szulé hozzajaruld nyilatkozat nélkal is lefolytathatdo az eljards. A sértett és a
kotelességszego is eljarhat képviseld utjan.

Az eljaras célja a megegyezés, tehat a két fél barmilyen kulso segitséget is igénybe vehet (pl.
mediator).

A konkrét eljaras inditasakor az eljards levezetdjének személyét meghatarozzak, majd az
egyezkedés lefolytatasanak modjardl, a dontéshozatal rendjérdl az eljarast mikodtetd két
szervezet- sziiléi szervezet és a DOK dont.

Az eljaras nyilvanossagarol a levezetd személy dont.

Az eljaras levezetdje gondoskodik arrdl, hogy az eljarasrdl, az ott sziletett dontésekrol
folyamatos jegyzokonyv késziljon.

A dontést a fegyelmi eljaras elinditasdhoz képest 15 napon belil meg kell hozni. Ha nem j6n
1étre megegyezés, akkor az eljaras levezetdje az errdl szolo jegyzokonyvet eljuttatja a fegyelmi
jogkor gyakorldjanak, aki lefolytatja a fegyelmi eljarast. Ha megegyezés jon létre a sérelem
orvoslasara, akkor a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni arra az idére, amely alatt a
megegyezes teljesil. Ez id6tartam legfeljebb harom honap lehet.

Ha a felfuggesztés ideje alatt a sértett kéri a fegyelmi lefolytatdsat, mert nem teljesil a
megallapodasuk, akkor a fegyelmit le kell folytatni, ha nem kéri a fegyelmi lefolyésat, akkor
azt hatarozattal meg kell sziintetni.

Fegyelmi eljaras

A tanuldk sulyosabb fegyelmi tigyeiben a nevelGtestiiletbdl alakitott fegyelmi bizottsag jar el.
Sulyosabb kotelezettség szegésnek mindsul, kiilénosen:
e az iskola berendezésének, eszkozeinek szandékosan kart okozd rongalésa,
eltulajdonitésa,
e ha a tanul6 magatartasa, viselkedése, cselekedete jelentds mértékben veszélyezteti az
iskolai gyermek, illetve felnoétt kozosséget.
A fegyelmi bizottsagot, a fegyelemsértést kovetden ad hoc kell megalakitani. Tagjainak szama
csak paratlan lehet, de 6t fénél nem lehet kevesebb.

Hivatalbol tagjai

o aziskolai egység vezetdje,

e az ¢rintett tanuldk osztalyfénokei.
A fegyelmi bizottsagot a féigazgatd- az egység vezetdjének javaslata alapjan- hozza létre. A
fegyelmi bizottsag mellett véleményezési joggal rendelkeznek a tanuldt oktato-neveld
pedagdgusok és a diakonkormanyzat képviseldje (ha nem tagja a fegyelmi bizottsagnak).

A fegyelmi eljaras lefolytatasa

* Hatarideje:30 nap

+  Egyéb hatosagi intézkedés miatt a fegyelmi eljarast melldzni lehet.

+ A fegyelmi eljaras résztvevo:
e tanulo,
e szUlo,
o ecgyéb érdekeltek.

+ A fegyelmi eljarasban biztositani kell az eljaras ald vont tanuld képviseleti €s védelmi
jogait.

+ A fegyelmi hatarozatot a bizottsag szotobbséggel hozza, melyet a tanuloval és a sziilével a
fegyelmi targyalason kell kozolni €s 7 napon belil irasban is meg kell kiildeni részikre.
Nem kell a hatarozatot megkiildeni a feleknek megrovas, szigori megrovas,fegyelmi
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21.

22.

23.

buntetés kiszabasa esetén, ha a felek a panaszjogukrdl a fegyelmi targyalason a fegyelmi
buntetés kihirdetésekor lemondtak.

Felulbiralati kérelmet a kozléstél szamitott 15 napon belil a KLIK elnokénél lehet
el6terjeszteni.

A téritési dijak fizetésére vonatkozo rendelkezések

Az éltalanos iskolaban nincs téritési dij vagy tandij. A mavészti iskola vonatkozasaban a
fenntarto Kaposvari Tankeriileti Kézpont mindenkor hatalyos téritési dij szabalyzatanak
elodirasai a hatalyosak.

Az iskolai tankonyvellatas rendje

A tankonyvellatds az altalanos iskolaban alanyi jogon biztositott. Az iskolai
tankonyvrendelésben az iskola biztositja, hogy - az iskolatol torténd tankonyvkolcsonzést,
¢és hasznalt tankonyvek igénybevételét. A tanulok szamara atadott tankonyvek hasznalati
jogat a tanuloi jogviszony fennallasaig, addig az idépontig biztositja az iskola, ameddig az
adott tantargybdl a felkészités folyik. A tanulo, illetve a kiskoru sziiloje koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni, a tankonyvet
beszerezni. A tartos tankonyvek hasznalatanak szabalyait az iskolai konyvtar SZMSZ-e
tartalmazza.

Az iskolai tanuliashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

A tanuldk az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszkozokon, felszereléseken tul mas dolgokat
csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt valamelyik nevelével megbeszélik, vagy a tanitas
kezdetén az orat tartd neveldnek bejelentik. Tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok
kotelesek leadni megdrzésre az orat tartd neveldknek.

Nagyobb értékli targyat (€kszert, értékes orat stb.) valamint nagyobb 6sszegli pénzt a
tanulok az iskolaba csak a szild engedélyével —rendkivil sziikséges esetben- hozhatnak.
Ilyen esetben az iskolaba érkezéskor a nagyobb értékl targyat a tanulok kotelesek leadni
megorzésre az iskolatitkari irodaban.

Amennyiben a tanulo eldzetes engedély vagy bejelentés nélkil hoz az iskoldba a tanulashoz
nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi 1d6 alatt kiderul, a tanul6 koteles az engedély vagy
bejelentés nélkiili dolgot leadni a neveldnek megdrzésre a tanitas végéig. Elsé alkalommal
az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a tanul6 a tanitasi nap végén
visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola a sziilének adja at.
Az iskola nem felel azokért a targyakért, értékekért, amelyek a rendeltetésszert
miikodéshez, a célszerli 6ltozkodéshez nem szitkségesek, vagy ha tanuld nem az eldirt
helyen és modon tarolja dolgait.

A tanuldnak az iskolaba az oktatashoz szitkséges eszkozok, targyak behozatala akkor
engedélyezett, ha azt eldzetesen tanaraikkal megbeszElték. A targyakat a tanulok az
iskolaba érkezésiikkor a tanterembe bevihetik tanari engedéllyel, vagy felhasznalasig a
tanar a tanari szobaban tarolja. Hasznélatkor a tanul6 tanulményaihoz igénybe veheti. llyen
targyak, eszkozok: szakkonyvek, folyodiratok, szemléltetd eszkdzok stb.

Tilos az iskolaba €s az iskola altal szervezett programokra gyujto eszkozoket, pirotechnikai
eszkozoket hozni!
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24. A helyhiany miatt nem teljesitett felvételi, atvételi kérelmek kozotti sorsolas

lebonyolitasanak szabalyai

Ha az 4ltalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont.

A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A halmozottan
hatranyos helyzetl tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil is
felvehetd a sajatos nevelési igényl tanulo, tovabba az a tanuld, akinek ezt kulonleges
helyzete indokolja

Kilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanuld.

e szuldje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy

e testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

e munkaltatoi igazolas alapjan szuldjének munkahelye az iskola korzetében talalhato,

vagy
e gy kilométeren beliil talalhato.

25. Kartéritési felelosség

Tanulék kartéritési felelossége

Ha a tanul6 tanulmanyi koételezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben az iskolanak,

illetve a Pedagdgiai Programban szerepld kiilsé foglalkozas szervezdjének jogellenesen

(szandékosan, vagy gondatlanul) kéart okoz, a karért a tanul¢, illetve torvényes képvisel§je

helytallni tartozik.

¢ (Gondatlan karokozas esetén a mindenkori hivatalos minimalbér egyhavi 6sszegének
50%-at kell kartéritésként megfizetni.

e Szandékosan okozott kart teljes egészében meg kell tériteni, kivéve ha:

o A tanuld cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekviképes (elmeallapotanal
vagy koranal fogva) - szandékos karokozas esetén - legfeljebb a mindenkori
hivatalos minimalbér legkisebb egyhavi 0sszegének Otszordsét lehet kartérités
cimén terhére megallapitani.

Az intézmény Kkartéritési felelossége

Az iskola a tanuloknak az iskolai elhelyezéssel, a tanuloi jogviszonnyal 6sszefliggésben
okozott karért, vétkességre tekintet nélkiil,- teljes mértékben felel.

A Kkartérités eljarasra €s a kartérités mértékre a Polgari Torvénykonyv szabalyait kell
alkalmazni.

Nem kell a kart megfizetni, ha bizonyithato, hogy a tanulot ért kar az iskola miikodési
korén kiviil elharithatatlan okbol keletkezett. Nem kell megtériteni a kart akkor sem, ha
azt a karosult sajat elharithatatlan magatartasa okozta.

26. A tanulok altal eléallitott termékek jogai

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanulo kozotti eltéré megallapodas hianyéaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanulo allitott el6 a tanulodi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének
teljesitésével osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez szikséges anyagi és
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27.

egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanuldt kiloén
megallapodasban meghatarozott mértéki dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi
intézmény a tulajdonaba kertilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert.
Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotés, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonld
jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltato részére torténd atadasara vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A hézirend tervezetét a neveldk, a tanulok €s a sziulok javaslatainak figyelembevételével
az iskola igazgatdja késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatjdk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kuldotteik utjan eljuttatjak az iskolai diakonkormanyzat vezetéségéhez. A
didkonkormanyzat vezetésége a véleményeket Osszesiti, €s errdl tdjékoztatja az iskola
igazgatojat.

A hazirend tervezetét megvitatjak a nevelok munkakozosségei, és véleményliket eljuttatjak
az iskola igazgatdjahoz.

A hazirend tervezetérol az iskola igazgatoja kikéri az intézményi tanacs és az iskolai sziil6i
szervezet (k6zosség) vélemeényeét.

Az iskola igazgatoja a tanulok, a neveldk, a sziillok véleményének figyelembevételével
elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa elott az iskola igazgatdja
beszerzi az intézményi tanacs, az iskolai sziiloi szervezet, valamint a diakonkormanyzat
véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

Az iskola igazgatdja a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkotelezettség harul, beszerzi a fenntartd egyetértését.

A hézirendet a neveldtestiilet fogadja el.

Az érvényben levd hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola fenntartdja, illetve —
barmely neveld, sziil6 vagy tanul6 javaslatara, ha azzal egyetért — az iskola igazgatoja, a
neveldtestilet, az intézményi tanacs, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a szildi
szervezet iskolai vezetdsége.
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28. Hazirend elfogadasara és jovahagyéasara vonatkozo6 zaradékok

A Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola
nevel6testilet 2023. szeptember 12. napjan elfogat

A Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és Alapfoki M(ivészeti Iskola hazirendjét az
iskolai szUl6i szervezet a 2023. szeptember 8. napjan tartott Glésén véleményezte és elfogadasra
javasolta.

Horvathné Greller Piroska
SZM elnok

A Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és Alapfok M(ivészeti Iskola hazirendjét az
intézményi tanacs 2023. szeptember 8. napjan véleményezte és elfogadasra javasolta.

az Intézményi Tanacs elnoke

A Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és Alapfok( M(vészeti Iskola hazirendjét az
iskolai DOK 2023. szeptember 8. napjan véleményezte és elfogadasrajavasolta.

u_ -

) Petrovics Szilvia
DOK tdmogatd pedagogus

A Kaposvari Tankeriileti Kézpont a Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és
Alapfoku Mivészeti Iskola fenntartja a Hazirend tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne
talalhatd tobbletkotelezettsegek tekintetében, annak felmerllésekor, kotelezettségvallalasi
igény benyujtasa utan dont.

Kaposvar, A2 e

Sinka Szilvia
Kaposvari Tankertleti Kdzpont
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1. szamu melléklet

AZ ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATANAK
SZABALYAI

A Nagyatadi Bardos Lajos Sport Altalanos Iskola és AMI hazirendjének
MELLEKLETE
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Bevezetd

Els6dleges célja, hogy kivéltsa a papiralapui napl6 hasznélatat, leegyszer(sitse azokat a -
gyakran nagyon 0&sszetett és bonyolult - adminisztraciés folyamatokat, melyekkel a
szaktanarok, az osztalyf6énokok talalkoznak, tovabba vilagos, attekinthet6 felliletet adjon
ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz.

Az ellen6rz6 modul alkalmazésaval, megteremtjik a feltételét annak, hogy naprakész
informaciokkal rendelkezzenek a szilék és gondvisel6k gyermekiik iskolai elémenetelével
kapcsolatban. Kezel6felulete Web-alapu, hasznalatdhoz halozati kapcsolattal rendelkezd
szamitogép, valamint egy azon futtathaté béngész6 program szikséges.

Az elektronikus naplé m(ikodésénekjogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérodl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012.
(VI 31.) EMMI rendelet iskolak szamara kdtelezden hasznalatos nyomtatvanyként nevezi
meg, irja el6 az osztalynaplo (csoportnapl6) hasznélatét.

A KRETA felhasznal6i csoportjai, feladatai

Iskolavezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsGsorban az Intézményi Adminisztracios
Rendszer modul révén kezeli, iranyitja.
Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztil elvégzi a
KRETA alapadatainak adminisztraciojat:

» tanuldk adatai,

» gondvisel§ adatai,
» osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport 6sszerendelések)

» alkalmazottak adatai vonatkozasaban.

Szaktanarok

Feladatuk a megtartott tanérak adatainak régzitése az adott tandran,
» haladasi napld,

hianyzas, késés,

osztalyzatok rogzitése,

szaktanari bejegyzések régzitése,

vV v.vYy

a naplé adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Osztalyfonokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldk bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:
» haladasi napld,

hianyzas, késés, igazolasok kezelése,

osztélyzatok,

szaktanari bejegyzések,

vV v.vYy

adataiban tortént valtozasok nyomon kévetése.
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Szul6k

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé adataiba a szulé/gondvisel6 az online fellleten az
iskola altal szdmara - szil6i jogon - biztositott jelszd hasznalataval beletekinthet. Az iskola
elektronikus napldja az iskola honlapjan keresztil, illetve az intézmény altal megadott linken
keresztll hozzaférhetd. Abban az esetben, ha a sziil§ az osztalyféndknek irasban jelzi, hogy az
elektronikus naplét nem tudja elérni, akkor nyomtatott formaban, havi rendszerességgel, az
osztalyfénok kikuldi az elektronikus naplébol kinyomtatott ellendrzét a tanuld térvényes
képviselGje szdmara, melyet az alairdsaval lattamoz. Az elektronikus napléhoz a szll6k szl6i,
illetve kilon tanul6i hozzéferést igényelhetnek. A hozzéférést az iskola intézmenyvezetdjetol
személyesen lehet kérni. Az iskola irasbeli tajékoztatési kotelezettségeit az elektronikus naplon
keresztil teljesiti. Az osztalyf6nok tajékoztatja a szuldket a fogadodrak, a szllGi értekezletek
idépontjarol és mas fontos esemenyekrol legaldbb 6t nappal az esemény el6tt. Az elektronikus
naplot a pedagogusok és a szil6k egymas kozotti értesitések, Uzenetek kuldésére is
hasznalhatjdk. A szll6 az E-kréta fellleten E-Ugyintézés keretében igazolhatja a tanuld
hidnyzasat, felmentési, mentességi kérelmet nyujhat be.

Rendszerizemeltetok

A rendszeriizemeltet6knek a KRETA rendszerhez nincs kizvetlen hozzaférési jogosultsaguk,
csak a technikai eszkdzok és az intézményi informatikai infrastruktdra kifogastalan
mukaodésért felelnek.

» Oktatastechnikus feladata: a tanari notebook-ok Uzemeltetése soran felmerilé hibak

kijavitasa.
» Rendszergazda feladata: iskolai hal6zat (vezetékes és wifi) Gzememeltetése, karbantartasa,

felmeril6 hibak kijavitasa.

A KRETArendszer mikoddtetési feladatai a tanév soran

A tanév inditasanak id6szakaban

Elvégzend6 feladat Hatarid6 Felel6s

Ujonnan beiratkozott tanulok adatainak Augusztus 31. Titkarsagi adminisztrator

rogzitése a KRETA rendszerbe

Javitdvizsgak eredményei alapjan az Augusztus 31. Nevelési

osztalyok névsoranak aktualizalasa a igazgatdhelyettes,

KRETA rendszerben titkarsagi adminisztrator

A tanév tantargyfelosztasanak rogzitése Szeptember 1. Mdszaki

a KRETA rendszerben igazgatdhelyettes

A tanév rendjének rogzitése a KRETA Szeptember 1. Nevelési

naptaraban. igazgatdhelyettes

Végleges orarend rogzitése a KRETA Szeptember 15. Nevelési

rendszerbe. igazgatdhelyettes,
titkarsagi adminisztrator

Végleges csoportbeosztasok rogzitése a Szeptember 15. Szaktanarok javaslata

KRETA rendszerbe alapjan az
osztalyfénokok adjak le a
titkarsagnak.

A tanév kdzbenifeladatok
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Elvégzendd feladat
Tanuléi alapadatokban bekdvetkezett
valtozdsok modositasa, kimaradas,
beiratkozés zaradékolas rogzitése a
KRETAban.

Tanul6k csoportba sorolasanak
megvaltoztatasa. (kizarélag indokolt
esetekben)

A KRETA vezetése, adatbeviteli (haladési
naplo, osztalyzat,stb) feladatai

Az utblagos adatbevitel (napld zarés utani)
igényét az illetékes igazgatohelyettesnek kell
jelezni.

A héazirend elGirasaival 6sszhangban az
osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a
hianyzasok, késések igazolasat.
Iskolavezetés naplo ellen6rzése.

Az iskola teljes KRETA adatbézisarol heti
rendszerességgel biztonsagi masolat
készitése.

FElévi és év végi'zdras id6szakdban

Elvégzendd feladat
Osztéalynévsorok ellenérzése.

Osztalyfénokok javasolt magatartas,
szorgalom jegyeinek beirasa.

Félévi, év végi jegyek rogzitése.

Csoport cserék alkalmaval

Elvégzendd feladat
A munkakdzosségek a sajat munkatervilkben
rogzitik az évkozi csoportcserék varhatd
idépontjat. Err6l kilon feljegyzést készitenek

és leadjak az illetékes igazgato helyetteseknek.

Csoportcserék esetén a szaktanarok Uj tanuldi
névsoréat egyeztetik az osztalyfénokokkel és a
munkak0z0sség vezet6k leadjak az illetékes
igazgato helyetteseknek.

Hataridd Felel6s
Bejelentést  Osztalyfonok
kovet6 kezdeményezésére, Nevelési
harom igazgatohelyettes

munkanap. jovahagyasaval, titkarsag

Csoport Szaktanar vagy az

csere el6tt  osztalyfénok

harom kezdeményezésére, az

munkanap illetékes igazgatohelyettes
jovahagyasaval, titkarsag

folyamatos  Szaktanarok

Folyamatos Szaktanarok

Folyamatos Osztalyfonokok

Folyamatos Iskolavezetés

Minden Rendszergazda

hétvégén.

Hatéarid6 Felelds
Osztalyozé Osztalyfénokok

konferencia id6pontja
el6tt két hettel.

Osztalyozd Osztalyfénokok
konferencia id6pontja
el6tt két héttel.
Osztalyozd Szaktanarok
konferencia idépontja
el6tt harom
munkanappal.
Hataridd FelelGs
Szept. 15. Munkakdzosség
vezetdk
Csoportcsere Szaktanar,
el6tt egy héttel. Munkakdzosség
vezetdk,
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Evvégi naplozaras (zaradékolas)

Elvégzendd feladat Hataridd Felel6s
Osztalyfénokok zaradékolasi feladatainak Tanévzaré Osztalyfénokok
elvégzése értekezlet

A naplo archivalasa, irattarozas

Elvégzendd feladat Hataridd Felel6s
A végleges osztalynaplo fajlok CD-re mentése, Tanév vége Muiszaki
irattari és a titkarsagi archivalasa. igazgatohelyettes

Rendszerlzemeltetési szabalyok

A muszaki hibak, rendkiviili események kezelése

A KRETA hasznalatanak alapvetd feltétele a technikai eszkézok tizembiztos miikodése.
A technikai eszk6zok minden felhasznaljanak kotelessége az eszkdzok rendeltetésszer(i
hasznalata, a technikai eszkdz allapotdnak megdvésa.

A technikai rendszer miikodtetésének feleldse az intézmény adminisztratora.

A rendszer elemeinek meghibéasodésa esetén kdvetendd eljarasi szabalyok érvényesek:

A tanari munkaalloméas meghibasodasa esetén

Feladata a tanarnak

1 A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem kerdilt adatok, papir alapd
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon belll a kijel6lt tartalék gépek
valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)

Feladata az intézményi rendszer tzemeltetéknek

Tanéri szamitogep, notebook meghibasodasi okéanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba
behatarolasa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

Iskolai halozat meghibasodasa (WiFivagy vezetékes kapcsolat hibaja)

Feladata a tanarnak

1 A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas id6tartama alatt az elektronikus régzitésre nem kerilt adatok, papir alapd
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon belil a kijelolt tartalék gépek
valamelyikén. (pl. tanariban elhelyezett gépeken)

Feladata a rendszer Uzemeltet6knek

A rendszergazda a hiba bejelentését kovet6en haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve)
koteles a halozati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elharitasahoz sziikséges Iépések megtétele.
Indokolt esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.
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Illetéktelen felhasznadlok hozzdférése az adatbazishoz

Az illetéktelen naplo hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. A havi
naplozaras rendszerével csak egy honapon belil képzelhet6 el az illetéktelen hozzaférés, ami
megfelel6 figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket €s kiillonosen a jelszavaikat biztonsagosan
tarolni, rendszeres 1d6kozonként megvaltoztatni, valamint tigyelni arra, hogy jelszavukat
masok ne ismerhessék meg.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfénok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalo nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer
tizemeltetéséért felel6s intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrél naplo feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezhetd
minden naplé muavelet.

Zar¢ rendelkezések

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
mikodtetésére kiterjed az intézmény hatalyos ,, Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzata
(Informatikai biztonsagi szabdlyzata)”.

Ezen szabalyzat a keltezés napjatol 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezen 1déponttol kezdddden
kell alkalmazni, visszavonasig (mddositasig) marad érvényben.
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